
   

STARTDOCUMENT INKOOPDOSSIER 
 
 

Doel van het startdocument  Het startdocument wordt SMART (specifiek, meetbaar, 

acceptabel, realistisch en tijdgebonden) opgesteld aan 

de start van het inkoop- of aanbestedingstraject. De 

inkoper is verantwoordelijk voor het invullen van dit 

document, maar kan hierbij de hulp inschakelen van de 

inkoopadviseur.  

Het opstellen van een startdocument is een handige 

manier om duidelijkheid te creëren bij degenen die zijn 

betrokken bij een inkoop/aanbesteding. Het 

startdocument hoort thuis in het inkoopdossier en borgt 

dat het inkoopdossier volledig is. In het startdocument 

wordt gemotiveerd waarom er voor een bepaalde 

inkoopstrategie is gekozen. Daarmee is het een 

belangrijk document bij het beantwoorden van 

eventuele vragen van de concerncontroller en de 

externe accountant. Het startdocument kan ons 

tenslotte helpen om als organisatie te blijven leren en 

ontwikkelen.  

 

 

Algemeen 

Naam van de aanbesteding  

 

A0-reclamedisplays 

 

Dossiernummer Corsa 

De inkoper vraagt dit aan via Topdesk. 

Z-22-00549 

 

Taak en rolverdeling inkoper en inkoopadviseur 

Inkoper Is verantwoordelijk voor de inkoop van diensten, 

leveringen en/of werken en fungeert hierin ook als 

materiedeskundige eventueel bijgestaan door een 

extern adviseur 

Inkoopadviseur De inkoopadviseur kan de inkoper gevraagd en 

ongevraagd advies geven. 

De inkoper kan de inkoopadviseur betrekken om advies 

te vragen over inkoop/ aanbesteding gerelateerde 

zaken.  

 

 

Betrokkenen en belanghebbenden 

Domein 

Samenleving, Bedrijfsvoering of Ruimte & Economie. 

Ruimte & Economie  



   

Naam van de budgethouder 

Degene die bevoegd is om te beschikken over een bepaald budget 

ter uitvoering van de inkoop. 

  

Naam van de inkoper van het domein 

Zie uitleg taak en rolverdeling inkoper. 

  

Belanghebbenden (stakeholdermanagement) 

Wie moet betrokken worden voor een juiste behoeftebepaling? 

Onze voorkeur om functienamen te noemen. 

 

Civiel adviseur  

Betrokkenheid gewenst van de inkoopadviseur? o ja 

 

Externe expertise vereist voor bijv. het bepalen en 

opstellen van het programma van eisen en wensen? 

o ja 

Directiebesluit vereist? 

Zie mandaatregeling (T19.22264). 

 

o nee 

Collegebesluit vereist? 

Zie mandaatregeling (T19.22264). 

 

o nee 

 

Aanbesteding 

 

Strategische speerpunten? 

Omschrijving doel aanbesteding, wat willen we nu EN over x aantal 

jaar bereiken met het contract dat we inkopen? 

 

Het aanbesteden van de concessieovereenkomst A0-

reclamedisplaays voor een periode van 5 jaar met 

verleningsoptie van een jaar. Met deze 

concessieovereenkomst krijgt de concessiehouder het 

exclusieve recht om in de openbare ruimte in de 

gemeente Lansingerland A0-reclamedisplays te 

plaatsen en te gebruiken voor reclamedoeleinden.   

CPV-code  

De Common Procurement Vocabulary (CPV) is een 

gemeenschappelijke woordenlijst van de EU, waarmee codes 

worden toegekend aan alle mogelijke soorten overheidsopdrachten 

voor diensten, leveringen en werken.  

 

Zie CPV checker op europadecentraal.nl of vraag cluster inkoop om 

hulp. 

 

 

 

 

79341200-8 Diensten voor reclamebeheer 

 

Evaluatie huidige (contract-)situatie t.o.v. nieuwe 

aanbesteding 

 

Wat hebben we geleerd op basis van het verleden, of wat zien we 

qua ontwikkelingen? Wat kunnen/moeten we meenemen in deze 

aanbesteding? 

 

Niet van toepassing  

 

 

(5.1)(2)(e)

(5.1)(2)(e)



   

 

Marktverkenning nodig? 

Marktonderzoek (ook wel deskresearch genoemd) biedt o.a. inzicht 

in de behoeftes en wensen van de doelgroep, toetst de 

tevredenheid van de klanten en kan een beeld geven van de 

omvang van de doelgroep. 

o nee, omdat wij gebruik kunnen maken van de 

expertise van een extern bureau 

Marktconsulatie?  

De marktverkenning kan door aanbestedende diensten vrij gebruikt 

worden, mits uiteraard aan de pijlers van het aanbesteden wordt 

voldaan. De marktconsultatie kent in basis drie stappen: (1) het 

uitnodigen van partijen, (2) het doen van een schriftelijk 

onderzoek en (3) de verslaglegging van het onderzoek. 

 

o nee, omdat wij gebruik kunnen maken van de 

expertise van een extern bureau 

 

Beschikbaar budget? 

Om te voorkomen dat de kosten overstijgend zijn aan het budget 

wat beschikbaar is, dient de inkoper dit vroegtijdig in kaart te 

brengen.  

 

€ ,- 

Geraamde waarde ex. BTW gedurende totale looptijd 

contract? 

Voor het berekenen van de waarde van de opdracht gaat men uit 

van de totale waarde van de opdracht exclusief btw. Om de totale 

waarde te berekenen moeten ook eventuele opties of verlengingen 

bij de overeenkomst worden meegenomen. Voor de berekening 

moeten bovendien alle percelen van de opdracht worden opgeteld. 

 

Indien de procedure de aanbesteding van een raamovereenkomst 

betreft, is het verplicht om in de aanbestedingsstukken de 

maximumhoeveelheid en/of het maximumbedrag van de diensten, 

leveringen of werken waarop de raamovereenkomst betrekking 

heeft te vermelden. Zodra het maximum is bereikt, heeft de 

raamovereenkomst geen effect meer! 

 

€ ,-  

 

 

Opdelen in percelen of clusteren? 

Het opdelen van opdrachten verhoogt de marktwerking, ook 

kunnen kleinere ondernemingen inschrijven. Wanneer u het niet 

passend vindt een opdracht in percelen te verdelen, moet u dit 

motiveren in de aanbestedingsstukken (Aanbestedingswet 2012, 

artikel 1.5). 

 

Zie meer informatie over clusteren in de factsheets  

inkoopbehoefte & markt of benader cluster inkoop. 

 

Nee, De opdracht bestaat uit één perceel. 

 

(5.1)(2)(b)

(5.1)(2)(b)



   

Wat voor soort opdracht is het? concessieopdracht voor reclame  

Voorwerp van de opdracht? 

 

 

 

Let op: Keuze motiveren verplicht!  

Concessie voor diensten 

 

He aanbesteden van A0-concessieovereenkomst om A0-

reclame in openbare ruimte te exploiteren.   

 

Type aanbestedingsprocedure? 

 

Let op: keuze motiveren verplicht! 

Meervoudig Onderhandse procedure conform deel 1 

van de Aanbestedingswet 2012 (hierna: Aw 2012). 

Alleen voor het domein Samenleving: Afwegingskader 

doorlopen? 

o N.v.t.  

Afwijking inkoopbeleid? 

 

Let op inkoper: bij afwijken is een vooraf gemotiveerd DT-besluit 

vereist! 

 

o nee 

Gunningscriterium EMVI (Economisch meest voordelige 

inschrijving) 

 

Let op inkoper: laagste prijs en laagste kosten motiveren! 

o Beste prijs-kwaliteitverhouding 

 

Uitgenodigde ondernemers bij een meervoudig 

onderhandse procedure 

ESH-Media  

Hoffman 

Driehoek Buitenreclame 

Robin Best  

 

Gehanteerde objectieve criteria bij keuze 

ondernemers bij een meervoudig onderhandse 

procedure 

 

Waardering Prijs: 40% 

Waardering Kwaliteit: 60% 

 

Duurzaamheid en milieuaspecten?  

Tip: zie inkoop- en aanbestedingsbeleid gemeente Lansingerland 

Tip: voor eisen en gunningscriteria kijk op 

https://www.mvicriteria.nl/nl  

 

o ja, zoals gunningscriterium duurzaamheid  

 

Duurzaamheid sociaal (Social Return) 

Tip: zie Inkoop- en Aanbestedingsbeleid gemeente Lansingerland. 

Tip: neem contact op met de adviseur Social Return. 

Tip: zie de documenten m.b.t. Social Return op de groepspagina 

van Inkoop op @Work. 

o ja, Social Return is van toepassing  

 

Informatiebeveiliging: is de baselinetoets uitgevoerd 

en afgestemd met de CISO? 

 

Let op inkoper: Neem contact op met de CISO-functionaris.  

o Ja 

 



   

 

Privacy: is als onderdeel van de baselinetoets de PIA-

vragenlijst ingevuld en afgestemd met het PIT (privacy 

informatieveiligheid team)? 

 

Let op inkoper: Neem contact op met de privacy coördinator van 

cluster juridische zaken  

 

o Ja 

 

 

 

 

Voorlopige planning 

 

Publiceren aankondiging van de opdracht 29 juli 2022 

Uiterlijke ontvangst van vragen en bezwaren 17 augustus 2022 

Bekendmaken Nota van Inlichtingen 31 augustus 2022 

Uiterlijke ontvangst van inschrijvingen  14 september 2022 

Opening van de kluis met inschrijvingen  14 september 2022 

Beoordelen inschrijvingen  20 september 2022 

Versturen gunningsbrieven (gunning en afwijzing) 28 september 2022  

Standstill-termijn 10 oktober 2022 

Verificatie(gesprek) In onderling overleg 

Definitieve gunning  In onderling overleg 

Ondertekening overeenkomsten In onderling overleg 

Aanvang concessie  1 november 2022 

 




